Curso em

LBA -
Dias 28, 29,3 1 de
Outubro de 2025.

GESTAO CONTABIL, PATRIMONIAL, OPERACIONAL,
LEGISLATIVA E DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL NA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
Capacitacao para Vereadores, Assessores e Servidores
sobre Elaboracao de Processos Legislativos, Aquisicao,
Controle e Fiscalizacao de Bens, Materiais e Frotas, e Boas
Praticas nas Publicacdes Oficiais e nas Redes Sociais para

Vereadores pelos seus Assessores

ODO MENTORIA

entoria sera conduzida de forma interativa, com estudo de casos praticos e
detalhada das normativas vigentes e das decisdes judiciais mais
D.objetivo € promover um aprendizado mais profundo e engajado,
ates ndo apenas absorvem informagdes, mas também as

3s e contribuem para o processo educativo.
na exposto para os 30 dias subsequentes, de

www.hstreinamentos.com.k



\

Programe

Dia 28/10/2025 - Das 16h as 18h

Dia 29/10/2025 - Das 14h as 17h

Exposicéo didatica dos temas sugeridos

Dia 29/10/2025 - Das 09h as 12h Dia 30/10/2025 - Das O9h as 12h

Confirmacéo das Inscri¢gdes e credenciamento dos alunos.
Entrega das Apostilas e material de apoio.
Abertura do Evento com exposigéo dos temas a serem abordados

Dia 29/10/2025 - Das 10h as 12h

Credenciamento e inscrigées de alunos.

Exposigéo didatica dos temas sugeridos

Dia 30/10/2025 - Das 14h as 17h

Mentoria realizada individual ou em grupo, abordando os temas Exposicdo didatica dos temas sugeridos

relacionados ao curso

Dia 31/10/2025 - Das 09h as 11h

Espago para debates, dividas, temas livres e encerramento com entrega dos Certificados.

Conteudo Programatico

Estrutura e Integracdo da Gestdao Publica Municipal

Gestao Contabil e Patrimonial na Pratica

e Funcdes e
municipais;
o Estrutura administrativa e fluxo de processos internos;

e Interacdo entre os setores contabil, patrimonial, operacional e

legislativo;

e « Importancia da transparéncia e da rastreabilidade dos atos

administrativos.

Gestao Operacional e Controle de Materiais e Frotas Elaboracao e Tramitacdo de Processos Legislativos

Aquisicao, recebimento e armazenamento de materiais;
Controle de estoque e almoxarifado;

Gestdo e manutencgéo de frotas e equipamentos;
Rotinas de fiscalizagéo e prestacédo de contas.

Comunicacdo Institucional e Publicac6es Oficiais

o Diferenca entre comunicagéo institucional e pessoal;

e Regras para publicacdes oficiais em sites,
eletrdnicos;

e Padronizacao e clareza das informacdes publicas;

¢ Comunicagédo interna e externa como instrumento de transparéncia e

e credibilidade.

e A importancia da comunicacdo responsavel e da prestacdo de e

responsabilidades dos assessores e servidores

murais e diarios

NocOes basicas da contabilidade publica aplicada ao setor
municipal;

Registro, inventario e controle patrimonial;

Responsabilidade pela guarda e conservacdo dos bens
publicos;

Procedimentos de baixa, cesséo e alienagédo de bens.

e Estrutura do processo legislativo municipal: leis, decretos,
resolucdes e requerimentos;

e Tramitacdo de proposicdes, pareceres e atos administrativos;

e O papel dos assessores na elaboragéo técnica e juridica dos
documentos;

e Integracao entre o Poder Legislativo e o Executivo Municipal.

Boas Praticas e Cuidados nas Redes Sociais

e Condutas permitidas e vedadas aos agentes publicos nas
redes sociais;

o Limites da publicidade institucional em periodo eleitoral (Lei n°

9.504/1997 e Lei n° 14.356/2022);

Como evitar o uso indevido da imagem institucional e de

simbolos publicos;

Estratégias de comunicacdo ética e eficiente para o setor

contas a sociedade. publico;
e ¢ Responsabilidade administrativa, civil e penal dos agentes e Casos praticos e exemplos de postagens adequadas e
publicos; inadequadas.

Professor Normeélio Schneider
(45) 99934-1188

Coordenadoras
Angeélica - (45) 99853-2222

% Elizabeth - (45) 99833-5400

ine - (45) 99831-2222 ite:
E-mail: con

INSCRICOES
Ww.nstreinamentos.com.br
streinamentos.com.br

VALOR DA INSCRIGAO: R$ 2.690,00.
Incluso material de apoio, apostilas,
certificado e coffee break.

Empenhamento e Depdsito em nome de:

RAS - CONSULTORIA e TREINAMENTO
EM GESTAO PUBLICA LTDA.

CNPJ 22.094.483/0001-73
PIX: 22.094.483/0001-73
AG 4639-6 - C/C 8080-2

Banco do Brasil



Hotel Nikko.

Certiricadc

somente com minimo ae

w
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J./0 e participacadc

CURRICULUM: Dr. Rogério Calazans.

Bacharelado em Direito/UEM — Universidade Estadual de Maringa/2002
— Pés Graduado/UEL — Universidade de Londrina (Direito Constitucional,
Administrativo e Tributéario), Pds Graduado/Faculdade Gama Filho
(Direito do Trabalho), Curso de Aperfeicoamento em Direito Material e
Processual do Trabalho (ESA — Escola Superior de Advocacia (OAB/PR),
Advogado especialista em direito publico, Professor Universitario de
Direito Constitucional e Administrativo, consultor juridico da Associagéo

o Brasileira de Camaras Municipais — Abracam, consultor juridico de
Palestrante P J

diversas Camaras e Prefeituras no Estado do Parana e MT.
- rEETGG e Secretérios Municipais,
. Vereador'es e Presidentes de
 Diretores, Cémara .
» Chefes de Gabinete, * Equipe da Assessoria
« Gestores de Entidades Publicas S]O L.eg'SI?t'VO
Municipais, N

o Assessores
Parlamentares
Procuradores
Advogados

» Servidores ligados a contabilidade,
orcamento, financas, planejamento,
licitagdes, controle interno, recursos
humanos, eomissdes em geral,

curso tem.e ecer capacitacao técnica e juridica a Vereadores, Prefeitos, Vice-Prefeitos, Secretarios

administrativos, aelaboragao de processos legislativos, o con bens publicos e as boas praticas de comunic
publicagdes em meios oficiais<e.digitais. Objetivos compreen er a ir 5

; Dominar os principais ’“6 ed de aquisicao,
fiscalizagdo de bens, materiais e frotas publicas; Aprimorar o entendimento sobre processos legislativos, desde a
tramitacado de proposicdes até a elaboragdo de documentos normativos; Promover o uso correto das ferramentas de
comunicagao institucional, observando as normas legais e éticas; Orientar sobre o que pode e o que ndo pode ser
publicado nas redes sociais e meios oficiais, prevenindo riscos a imagem institucional e responsabilizagdes legais;
Estimular a atuagéo integrada e colaborativa entre setores administrativos e legislativos. forma técnica, estratégica e
responsavel na gestdo contédbil, patrimonial e operacional da Administragdo Publica Municipal, com foco nos
procedimentos legais e normativos que regem a aquisicéo, o controle, a fiscalizagéo e a destinagdo de materiais, bens
permanentes, frotas de veiculos, maquinas e equipamentos. Além disso, objetiva estimular a adogdo de boas praticas de
gest&o, a observancia dos principios constitucionais da Administragédo Publica (legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia) e o cumprimento das exigéncias dos 6rgéos de controle externo, contribuindo para uma atuagéo
mais proativa, transparente e comprometida com os resultados e com as necessidades da coletividade.

patrimonial e operacional na rotina municipa ontrole, inventario e

-1 dUdga oClll avioU pICVIU, L

0 e inclusao de novos professores. -
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Sejam Bem Vindos!
N

Treinamentos em
Gestao Publica




